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RESOLUCAO SME N° 02, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2025

Dispée sobre as regras de inscrigcdo,
classificacao e atribui¢do para o processo
anual de atribuicdo de classes e aulas dos
profissionais, efetivo e ndo efetivo, do
Quadro do Magistério do Municipio de
Mendonca.

O Secretario Municipal de Educacao, no uso de suas atribuicoes legais e
considerando:

- a necessidade de estabelecer datas, prazos e diretrizes para participacao
no Processo de Atribuicdo de Classes e Aulas, com vistas a atuacao no ano
letivo de 2026;

- a necessidade de estabelecer normas, critérios e procedimentos para
inscricao, classificacdo e atribuicao;

- a necessidade de se assegurar a legalidade, legitimidade e a transparéncia
ao processo de atribuicao de classes e aulas na rede publica municipal de
ensino, a fim de garantir a aplicacao dos principios norteadores das acoes
da Secretaria Municipal de Educacao,

RESOLVE:
Capitulo I
Das Competéncias
Art. 1° - Compete a Comissao de Atribuicoes de Classes, Aulas e

Atividades, designada pela Portaria N° 4235/2025 de 05/12/2025 a
execucao, coordenacao, acompanhamento e supervisao do processo de
inscricao e atribuicao de classes e aulas, bem como a analise de recursos e
a solucao de casos omissos, em todas as fases e etapas.

§ 1° - Sera de responsabilidade da Comissao de Atribuicao as funcoes
definidas no caput deste artigo, em todas as fases e etapas do processo de
atribuicao de classes e aulas.

Art. 2° - Compete ao Diretor de Escola, acompanhar a contagem de tempo
do docente, do Auxiliar Docente e do Auxiliar de Desenvolvimento Infantil,
lotado na Unidade Escolar de sua responsabilidade, expedindo o
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documento ao profissional, para se inscrever no processo de atribuicao de
classe, aula e atividade para o ano letivo de 2.026.

§ 1° - Em nivel de Secretaria Municipal de Educacado, a atribuicao de
classes, aulas e atividades sera de competéncia da Comissao de Atribuicao.

Art. 3° - Compete ao docente efetuar sua inscricao e acompanhar todas as
etapas durante o processo de atribuicao de classes e aulas.

Capitulo IT
Da Inscricao

Art. 4° - Os Docentes efetivos e nao efetivos do Processo Seletivo Municipal
Simplificado n® 01/2024, deverao realizar a inscricao para o Processo de
Atribuicao Classes e Aulas para o ano de 2026, na Unidade Escolar, sede
de controle de frequéncia, conforme cronograma estabelecido nesta
Resolucao - Anexo 1.

§ 1° - O docente que por algum motivo nao efetuar sua inscricao de acordo
com o prazo do cronograma, tera sua inscricao realizada compulsoriamente
pelo Diretor de Escola responsavel pela Unidade Escolar.

§ 2° - cabera ao Diretor da unidade escolar:

[ - atestar a veracidade dos dados pessoais, dos certificados e tempo de
servico dos docentes alocados em sua unidade escolar, realizando ajustes
sempre que necessario.

§ 3° — Cabera aos docentes efetivos e nao efetivos durante o periodo de
inscricao:

I — Conferir dados pessoais;

II — Conferir pontuacao e/ou classificacao no Processo Seletivo;

[I — Informar raga/cor;

IV — Informar se é pessoa com deficiéncia (PCD);

V — Informar se possui dependentes;

VI — Optar pela jornada de trabalho;

VII — Informar o campo de atuacao.

VIII - Optar por Carga Suplementar ou nao.

§ 4° - Caso haja necessidade de correcao nas informacoes apresentadas no
paragrafo anterior, o interessado devera solicitar ajustes, antes de efetivar
sua inscricao, sendo responsavel administrativa e civilmente pela
veracidade das informacoes prestadas.
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§ 5° - O docente que se encontre em afastamento de qualquer natureza
deverao realizar inscricao e participar do Processo de Atribuicao de Classes
e Aulas.

§ 6° - No ato da inscricao, poderao ser realizadas as seguintes indicacoes
ou opcoes de acordo com o campo de atuacao e jornada:

I - Docente Efetivo:
a) optar por manutencao ou ampliacao de sua jornada de trabalho;
b) optar por Carga Suplementar.

II) - Docente Nao Efetivo
a) optar por Carga Suplementar.

§ 7° — Somente poderdao optar por ampliacdo de jornada os docentes
titulares de cargo que se encontram com jornada de 30 horas.

§ 8° — A Carga Suplementar sera oferecida somente apds o atendimento de
todos os docentes.

Art. 5° - Consideram-se campos de atuacao para fins de inscricao e/ou
classificacao e atribuicdo de classes e aulas a serem atribuidas:

a) PEB I — Professores com classes de Educacao Infantil e Classes de
Ensino Fundamental de Anos Iniciais;

b) PEB I — Educacao Especial — professor com classes ou aulas de Educacao
Especial ou classes do Ensino Fundamental com alunos com Necessidades
Educacionais Especiais (Educacao Infantil e Ensino Fundamental - Anos
Iniciais).

c) PEB II - Professores com habilitacao especifica nas disciplinas de
Educacao Fisica (CREF atualizado), Inglés, Espanhol, Arte que atuam na
Educacao Infantil ou no Ensino Fundamental do 1° Ano ao 5° Ano,
conforme Matriz Curricular para o ano letivo de 2026.

Art. 6° - As inscricoes nao confirmadas dentro do prazo previsto nesta
Portaria serdo confirmadas compulsoriamente para o ano de 2026, sendo
que os docentes nesta situacdo nao terao opcao de interpor recurso.

Capitulo IIT
Da Jornada de Trabalho

Rua Santos Dumont, 682 . CEP15.220-005 . Mendonca . SP
Tell17 32489000 . prefeito@mendonca.sp.gov.br . www.mendonca.sp.gov.br



PREFEITURA DE
MENDONCA
2 0 2 5 | 2 0 2 8

\ 6 fuﬁw& Mﬂé cont wniao.

MUNICIPIO DE

MENDONCA

ESTADO DE SAO PAULO

CNPJ 46935.110/0001-46

Art. 7° - A jornada semanal de trabalho sera constituida da seguinte forma:
I - Jornada de 30 (trinta) horas semanais composta por:

- 20 (vinte) horas de atividades com alunos.

- 02 (duas) horas de Trabalho Pedagogico Coletivo, com seus pares,
cumpridas na Unidade Escolar.

- 03 (trés) horas em trabalho pedagogico cumpridas na escola em atividades
de estudo, planejamento, avaliacdo, reunides e atendimento a pais ou
responsavel legal.

- 05 (cinco) horas de atividades em local de livre escolha.

II - Jornada de 40 (quarenta) horas semanais composta por:

- 27 (vinte e sete) horas de atividades com alunos.

- 03 (trés) horas de Trabalho Pedagodgico Coletivo, com seus pares,
cumpridas na Unidade Escolar.

- 04 (quatro) horas em trabalho pedagogico cumpridas na escola em
atividades de estudo, planejamento, avaliacdo, reunides e atendimento a
pais ou responsavel legal.

- 06 (seis) horas de atividades em local de livre escolha.

§ 1° — Se o Professor de Educacao Basica II ndo completar sua jornada de
trabalho em razao da indivisibilidade dos blocos, as aulas que faltarem
para completar sua jornada normal de trabalho poderao ser cumpridas em
projetos de reforco/recuperacdo ou outros mantidos pela Secretaria
Municipal de Educacao.

§ 2° - As jornadas de trabalho previstas nesta Resolucao se aplicam
também, as contratacdes por tempo determinado.

Capitulo IV
Da Classificacao

Art. 8° - Para fins de atribuicao de classes e aulas, os Docentes efetivos e
nao efetivos serao classificados, em nivel de Secretaria Municipal de
Educacao, em listas, subdivididas por cargos/funcao entre seus pares, por
maior pontuacdo, em ordem decrescente.

Art. 9° - A classificacao final utilizada na atribuicdo de classe, aula e
atividade permanecera valida para as atribuicoes durante todo o ano letivo.

Art. 10 - A pontuacao final da classificacao dos Titulares de Cargo sera
composta pelo somatoério dos seguintes critérios:
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I — Tempo de servico no campo de atuacado (classe/aula) no Magistério
Publico Municipal de Mendonca:

a) 0,01 (um centésimo) por dia trabalhado no cargo/funcao.
b) 10 (dez pontos) para o Certificado de Aprovacao em Concurso Publico,
homologado, no Magistério Municipal de Mendonca. (Maximo 01 certificado)

§ 1°- O tempo de servico no campo de atuacao no Magistério Publico
Municipal de Mendonca sera computado até 30/06/2025, para fins de
inscricao e classificacao no processo de atribuicao para o ano de 2026.

§ 2° - Caso haja empate de pontuacao na classificacao dos inscritos, o
desempate dar-se-a com observancia a seguinte ordem de prioridade:

a) maior tempo de servico no Magistério Pablico do Municipio de Mendonca,;
c) maior idade;

d) maior numero de dependentes (encargos de familia).

Art. 11 - Os docentes nao efetivos (contratados) serao classificados em
listas conforme o campo de atuacdo e a respectiva classificacao obtida no
Processo Seletivo Municipal Simplificado n® 01/2024.

Art. 12 - O tempo de servico trabalhado dos docentes em afastamento,
desde que em designacées na Area da Educacdo, no municipio de
Mendonca, sera computado regularmente para fins de classificacdo no
processo de atribuicao.

§ 1° - Nao havera prejuizo na pontuacao dos candidatos quando estes
estiveram afastados por Licenca Maternidade, Licenca Paternidade, Licenca
Prémio, Licenca Saude de doencas consideradas contagiosas, Faltas
Abonadas, periodos de férias, periodos de recesso, Convocacoes para
Reunides Pedagogicas, Servicos Obrigatorios por Lei, Folgas de Eleicoes,
Folga de Aniversario, Falta para Doacao de Sangue, Falta Gala, Falta Nojo.

§ 2° - As faltas injustificadas nao serdo computadas para a pontuacdo no
processo de atribuicao.

Art. 13 - Da divulgacao da classificacao cabera recurso fundamentado a
Comissao de Atribuicao, no prazo de “02” (dois) dias uteis, a contar da data
da publicacao no site da Prefeitura Municipal de Mendonca, na pagina da
Educacao, mediante requerimento que devera ser protocolado na Secretaria
Municipal de Educacao.
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§ 1° - Na interposicao de recurso o interessado devera justificar e
anexar documentos comprobatorios referentes ao pedido, ndo sendo
possivel interpor recurso apos o prazo estabelecido.

§ 2° - Os recursos solicitados e nao fundamentados serao indeferidos de
pronto pelo Secretario Municipal de Educacao e Comissao de Atribuicao.

Capitulo V
Da Atribuicao

Art. 14 - O Processo de Atribuicao de classes e aulas, respeitada a
classificacao dos docentes da Rede Municipal de Ensino, que atuam na
Educacao Infantil - (CEMEI e EMEI) e no Ensino Fundamental — Anos
Iniciais, ocorrera de acordo com as diretrizes contidas nesta Resolucao.

§ 1° - A atribuicdo de classes da Educacao Infantil e dos Anos Iniciais do
Ensino Fundamental s6 podera ser efetuada aos docentes portadores de
Diploma de Pedagogia.

§ 2° - A atribuicao de aulas da Educacao Infantil e dos Anos Iniciais do
Ensino Fundamental s6 podera ser efetuada aos docentes portadores de
diploma de Licenciatura Plena na disciplina especifica a ser atribuida.

Art. 15 - Em qualquer etapa do processo de atribuicao de classe e aulas,
deve-se observar a seguinte ordem de prioridade quanto a situacao
funcional:

I — Docentes Efetivos;
II — Docentes nao Efetivos.

Capitulo VI
Das Fases e Etapas De Atribuicao

Art. 16 — As Fases e Etapas do Processo de Atribuicao de classes e aulas,
ocorrerao conforme a ordem estabelecida a seguir:

a) Docentes Efetivos;

b) Docentes nao efetivos (Processo Seletivo Simplificado n°® 01/2024).

Art. 17 - A atribuicdo de classes e aulas aos docentes inscritos e
classificados, ocorrera em fase de Secretaria Municipal de Educacao e em
etapas, na seguinte conformidade:
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Etapa I — Atribuicao de classes e aulas livres aos Docentes de Educacao
Basica I e II, aprovados em Concurso Publico Municipal, seguindo ordem de
classificacao de contagem de pontos de tempo de servico e certificados de
aprovacao em concurso publico no municipio de Mendonca para:

a) constituicao de Jornada de Trabalho;

c) ampliacao de Jornada de Trabalho;

d) carga suplementar de trabalho.

Etapa II - Atribuicao aos Docentes de Educacao Basica I e II, nao efetivos,
classificados no Processo Seletivo Municipal Simplificado n°® 01/2024,
seguindo ordem de classificacao para:

a) composicao de Jornada de Trabalho

Etapa III - Atribuicao de Atividades aos Auxiliares de Docéncia e Auxiliares
de Desenvolvimento Infantil aprovados em Concurso Publico Municipal,
seguindo ordem de classificacao.

Etapa IV - Atribuicao de Atividades aos Auxiliares de Desenvolvimento
Infantil classificados no Processo Seletivo Municipal Simplificado n°
01/2024, seguindo ordem de classificacao.

§ 2° - Os docentes que nao constituirem sua Jornada de Trabalho,
caracterizando condicao de Adido, ficardao a disposicao da Secretaria da
Educacao e poderao executar Projetos Pedagodgicos criados pela Secretaria
da Educacao ou outros Programas/Projetos criados por Lei especifica, com
autorizacao do CME, ou ministrar as aulas de Reforco/Recuperacao e aulas
em substituicao e ainda, prestarem auxilio as func¢oes administrativas nas
Unidades Escolares.

§ 3° - O docente titular de cargo que tiver classe ou aulas atribuidas e se
afastar para exercer cargos comissionados e por algum motivo nao
permanecer na funcao, nao podera assumir sua classe ou suas aulas no
decorrer do ano letivo, para nao atrapalhar o processo de ensino
aprendizagem, ficando a disposicdao da secretaria Municipal de Educacao
nas atribuicoes inerentes ao seu cargo.

§ 4° - O docente titular de cargo que for se afastar para exercer cargos
comissionados, no momento da atribuicao devera declarar que esta ciente e
de acordo com o exposto no paragrafo anterior.

Art. 18 - Apos a atribuicao e assinatura da Ata fica vedada a desisténcia da
atribuicao efetivada nos termos desta Resolucao.
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Art. 19 - Em caso de impedimentos legais, na data da atribuicao, o docente
podera se fazer representar por instrumento de Procuracdo ou ainda por
declaracao de proprio punho, acompanhada por documento de identidade
do representante e copia reprografica do documento de identidade do
representado.

Art. 20 - Com relacao ao docente que se ausentar sem fazer uso da
prerrogativa prevista no artigo anterior ou que estando presente, recusar-se
a escolher, a autoridade competente em cada Etapa do processo procedera
a atribuicao de modo compulsorio, seguindo a ordem de classificacao.

Art. 21 - No decorrer do ano letivo, o Processo de Atribuicao de classe,
aula, atividade observara o disposto nesta Resolucao.

Art. 22 - O cronograma de atribuicao de classes e aulas esta descrito no
Anexo II desta Resolucao.

Capitulo VII
Das Disposicoes Finais

Art. 23 - A Secretaria Municipal de Educacao nao se responsabilizara por
inscricoes nao realizadas.

Art. 24 - Os casos omissos serao analisados pela Comissdao nomeada pela
Portaria n°® 4235/2025 de 05/12/2025.

Art. 25 - A Secretaria Municipal de educacdo se responsabilizara de
publicar o cronograma de inscricdo e atribuicao de classe, aulas e
atividades para o ano de 2026.

Art. 18 - Esta Resolucao entrara em vigor na data de sua publicacao.

Mendonga, 11 de dezembro de 2025.

Documento assinado digitalmente

“b JOSE ANTONIO ALBANO
g Data: 11/12/2025 13:00:37-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

José Antonio Albano
Secretdario Municipal de Educagdo
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Cronograma de Inscricao

I - Periodo de inscricao: de 12/12 EMEIEF “Antonio Alves da

al1l6/12/2025 Costa”
II - Divulgacao da 17/12/2025 Site Prefeitura — Pagina da
classificacao Educacao e Mural da U.E
III - Periodo para 18/12/2025 EMEIEF “Antonio Alves da
interposicao de recurso e Costa”

19/12/2025
IV - Periodo de analise dos 22/12/2025 EMEIEF “Antonio Alves da
recursos pela Comissao de 23/12/2025 Costa”
Atribuicao
V — Divulgacao da 06/01/2026 Site Prefeitura — Pagina da
classificacao final. Educacao e Mural da U.E
Anexo II
Cronograma de Atribuicao
Data Horario Categoria
PEB I, Psicopedagogo, Professor
20/01/2026 8h Adjunto, Professor de Efetivo
Informatica
20/01/2026 14h PEB II - Arte, Educacao Fisica,
Espanhol, Inglés Efetivo
21/01/2026 8h PEB I Nao Efetivo
21/01/2026 14h PEB II - Arte, Educacao Fisica, Nao Efetivo
Espanhol, Inglés
22/01/2026 8h Auxiliar de Docéncia e Auxiliar Efetivo
de Desenvolvimento Infantil
22/01/2026 14h Auxiliar de Docéncia e Auxiliar Nao Efetivo
de Desenvolvimento Infantil

Obs. A atribuicao sera realizada na EMEIEF “Antonio Alves da Costa”
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